
Apply now and become part of the ZETA-Team!

Der biopharmazeutische Markt weist hohe Wachstumsraten auf und weltweit werden Produktionskapazitäten zur
Herstellung  hochwertiger  Medikamente  aufgebaut.  Die  ZETA Gruppe hat  sich  in  diesem herausfordernden
Umfeld als verlässlicher und global agierender Engineering Partner etabliert. ZETA designt, baut, automatisiert
und  qualifiziert  Anlagen  für  aseptische  flüssige  Produktionsprozesse  in  der  Biotech-  und  Pharmaindustrie.  Auf
diesen  hochkomplexen  „maßgeschneiderten“  Anlagen  werden  biopharmazeutische  Wirkstoffe  wie
Antikrebsmittel,  Insulin,  Impfstoffe,  Infusionen und ähnliches  hergestellt.  Als  internationales,  stark  wachsendes
Unternehmen setzt ZETA vor allem auf seine engagierten Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter.

Sachbearbeiter im Einkauf (m/f/d)

Ort: Hallbergmoos
Art der Stelle: Full-time
employee

Eintrittsdatum: Ab sofort

Deine Aufgaben
Selbstständige und eigenverantwortliche Durchführung der Bestellvorgänge

Einkaufsseitige Unterstützung der Fachbereiche in allen beschaffungsrelevanten Fragestellungen und
Projekten

Lieferterminverfolgung

Pflege der Zahlungspläne 

Reklamationsabwicklung

Stammdatenpflege im ERP-System

Anlage von Kreditoren 

Lieferantenmanagement 

Weiterentwicklung von internen Standards 

Urlaubsvertretung im Wareneingang 

Dein Profil
Abgeschlossene Ausbildung im kaufmännischen Bereich o.ä. 

Berufserfahrung in einer kaufmännischen Abteilung / idealerweise in einer Einkaufsabteilung 

Guter Umgang mit MS Office Programmen sowie erste Erfahrung im ERP-System NAVISION Dynamics
wünschenswert 

Kommunikations- und Durchsetzungsstärke und lösungsorientiertes Denken 

Flexibilität, proaktive, eigenständige und lösungsorientierte Arbeitsweise, gutes Organisations- und
Zeitmanagement

Teamplayer

Fließende Deutsch- und gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift

Unter dem Motto "Let´s Engineer Your Career Together" freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung!

  

ZETA GmbH
Zeppelinstraße 1, 85399

Hallbergmoos
recruiting-de@zeta.com

www.zeta.com
 

   

mailto:Bewerbungen.Automtion@zeta.com
https://www.zeta.com/de/
https://www.facebook.com/ZETAGmbH
https://www.xing.com/pages/zetagruppe
https://www.linkedin.com/company/zeta-gmbh
https://www.youtube.com/channel/UCPWavz02iuyPy0JY_Bf3L3w

