www.enertec.at

Unser Unternehmen ENER‘ ' :(

ENERTEC als Teil der ZETA Gruppe ist ein hervorragend positioniertes Ingenieur- und Consultingbiro,
welches im Bereich der thermischen Energietechnik zu den Marktfiihrern in Osterreich gehért. Das
umfangreiche Leistungsportfolio beinhaltet Kaltetechnik, HVAC, Medienversorgung fir industrielle Prozesse
sowie industrielle Kraft-Warme-Kopplung. Seit mehr als 30 Jahren hat sich ENERTEC bei den
Auftraggebern aus Industrie, Groligewerbe und dem Dienstleistungssektor als kompetenter Partner

behauptet und etabliert.

Aufgrund des stetigen Wachstums suchen wir ab sofort einen

Kaufmannischer Mitarbeiter
Finanzwesen (m/f/d)

Deine Aufgaben

« Abwicklung und Verbuchung laufender Geschaftsprozesse (einkaufs- als auch verkaufsseitig)

« Mitarbeit bei der Erstellung von Monatsergebnissen und Jahresabschlissen



Vorbereitende Tatigkeiten fur die Erstellung von Umsatzsteuervoranmeldungen,
Zusammenfassenden und statistischen Meldungen

Proaktives Mitarbeiten bei der Optimierung von Prozessen, Arbeitsablaufen und System-
Implementierungen

Unterstlitzung bei der Abwicklung von Betriebsprifungen
Durchfiihrung von Verrechnungen im Konzernumfeld
Verwaltung und Pflege von Kreditoren- und Kundenstammdaten
Betreuung des Mahnwesens und Abstimmung offener Posten
Ausstellung von Saldenbestatigungen und Kontenausziigen
Aufbereitung von Daten fiir die Lohnverrechnung
Reisekostenabrechnung

Spesen- und Kreditkartenabrechnungen

Unterstlitzung in der kfm. Verwaltung sowie im Projektcontrolling

Dein Profil

Abgeschlossene kfm. Ausbildung (Handelsschule, HAK, kfm. Kolleg,
Bilanzbuchhalterausbildung, ...)

Eigenverantwortliche, strukturierte und I6sungsorientierte Arbeitsweise
Erfahrung im Bereich Buchhaltung und Unternehmens- sowie Projektcontrolling

Mehrjahrige Berufserfahrung bei Ingenieurbiros oder ausfihrenden Firmen wiinschenswert
Erfahrung mit der Buchhaltungssoftware BMD wiinschenswert
Sicherer Umgang mit MS-Office (Excel, Word)

Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift

Was dich erwartet

Attraktives Arbeitsumfeld mit langfristiger Perspektive im Enertec Buro Graz
Eine spannende, vielfaltige Tatigkeit in einem kleinen Team
Kollegiales Arbeitsumfeld mit flachen Hierarchien

Flexible Arbeitszeiten und Homeoffice-Mdglichkeiten
Weiterbildung und personliche Entwicklung

Erfolgreiches und innovatives Team



« Das Mindestjahresgehalt fir diese Position betragt € 39.200, - brutto (40 Stunden/Woche). Wir
bieten dir eine marktkonforme Uberzahlung in Abhéngigkeit von Qualifikation und
Berufserfahrung

Du liebst Technik und komplexe technische Fragestellungen? Du willst Unternehmen helfen,
Okologisch und 6konomisch sinnvolle Anlagen zu betreiben? Dann freuen wir uns dich kennen zu
lernen!

Jetzt bewerben

Kontakt ENERZ i {3

Mach dir deinen eigenen Eindruck auf unserer
Homepage.

Um deine Bewerbung kiimmert sich
Medina Imeri


https://zeta.onlyfy.jobs/application/apply/4rocerlneve48oeev7slya4ec1pcw18
https://enertec.at/

