EVOLUTION OF TECHNOLOGY

ZETA ist ein international tatiger Lésungsanbieter, der Pharma- und Biotechunternehmen dabei unterstitzt,
lebenswichtige Medikamente wie Insulin, Infusionen und Antikrebsmittel schneller und effizienter auf den Markt
zu bringen. Als Innovationsfiihrer verbinden wir technische Expertise mit digitaler Exzellenz - von der Planung
Uber den Bau bis zur Automatisierung und Qualifizierung maBgeschneiderter Prozessanlagen. Dariiber hinaus
Ubernehmen wir als Generalplaner die Verantwortung fir komplexe Projekte, treiben die Digitalisierung voran
und entwickeln nachhaltige Strategien zur Dekarbonisierung.

Project Management Office (m/w/d)

Art der Stelle: Full-time Eintrittsdatum:

Ort: Hallbergmoos employee 29.09.2026

Deine Aufgaben

e Unterstiitzung der Projektleitung: Du unterstiitzt nach umfassender Einarbeitung die Projektleitung
selbststandig und eigenverantwortlich in komplexen Projekten (Anlagenbau fir Pharma und Biopharma) und
bist aktiv an der Gestaltung der Projektphasen beteiligt.

e Projektmonitoring: Du setzt in Abstimmung Rahmenbedingungen flr das Projektmonitoring auf und bist fur
das monatliche Projektcontrolling zustandig, indem Du den Fortschritt verfolgst und Abweichungen sowie das
Cost Controlling analysierst.

e Terminmanagement: Du behaltst wichtige Termine im Blick und sorgst fir deren Einhaltung.

o Dokumentenmanagement: Du verwaltest und erfasst Statusinformationen und bereitest alle erforderlichen
Dokumente fur die Fakturierung an den Kunden vor.

e Prasentationen und Berichte: Du erstellst interne und externe Prasentationen sowie Berichte und
bereitest Meetings, Reviews und Workshops inhaltlich vor.

e Changemanagement: Du unterstiitzt bei der Erstellung und Verfolgung von Nachtrdgen und Anderungen im
Projekt.

o Schnittstellenfunktion: Du fungierst als zentrale Schnittstelle zu den Fachabteilungen und sammelst
projektibergreifendes Wissen zur Weiterentwicklung von Abteilungsstandards und -prozessen.

Dein Profil

e Abgeschlossenes kaufmannisches Studium oder eine erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

e Erste einschlagige Berufserfahrung ist von Vorteil. Wichtig ist fiir uns jedoch die Motivation, sich in neue
Themenfelder einzuarbeiten und schrittweise Verantwortung zu (ibernehmen.

e Sicheren Umgang mit MS-Office-Produktensetzen wir voraus; Kenntnisse in MS-Project oder ERP-Systemen
sind von Vorteil

e Verhandlungssichere Deutsch- und gute Englischkenntnisse

® |Interesse an wirtschaftlichen und technischen Zusammenhangen
e Affinitat zu Zahlen und Reporting

e Organisationstalent und analytisches Denkvermégen

e Ausgepragte Team- und Kommunikationsfahigkeit

® Reisebereitschaft

Unter dem Motto "Let’s Engineer Your Career Together" freuen wir uns auf deine aussagekraftige Bewerbung!

Apply now and become part of the ZETA-Team! £
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https://www.facebook.com/ZETAGmbH
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https://www.linkedin.com/company/zeta-gmbh
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