
Apply now and become part of the ZETA-Team!

ZETA ist ein international tätiger Lösungsanbieter, der Pharma- und Biotechunternehmen dabei unterstützt,
lebenswichtige Medikamente wie Insulin, Infusionen und Antikrebsmittel schneller und effizienter auf den Markt
zu bringen. Als Innovationsführer verbinden wir technische Expertise mit digitaler Exzellenz – von der Planung
über  den  Bau  bis  zur  Automatisierung  und  Qualifizierung  maßgeschneiderter  Prozessanlagen.  Darüber  hinaus
übernehmen wir als Generalplaner die Verantwortung für komplexe Projekte, treiben die Digitalisierung voran
und entwickeln nachhaltige Strategien zur Dekarbonisierung.

Personalverrechner (m/f/d)
Ort: Lieboch Art der Stelle: Full-time employee Eintrittsdatum: Ab sofort

Deine Aufgaben
Selbständige Durchführung von monatlichen Lohn- und Gehaltsverrechnungen

AnsprechpartnerIn in sozial-, arbeits- und steuerrechtlichen Fragen

Berechnung von Personalrückstellungen

Abwicklung der Personaladministration vom Eintritt bis zum Austritt

An- und Abmeldungen bei der ÖGK, Zeiterfassung, Reisekostenabrechnung etc.

Korrespondenz mit Behörden und Sozialversicherung

Administrative Tätigkeiten

Dein Profil
Abgeschlossene, kaufmännische Ausbildung

Erfolgreich abgelegte Personalverrechnerprüfung

Einschlägige Berufserfahrung mit mehrjähriger Praxis (mind. 2 Jahre)

Kenntnisse in Arbeits-, Sozial- und Steuerrecht

BMD NTCS-Kenntnisse wünschenswert

Sehr gute MS-Office-Kenntnisse

Hohe Zahlenaffinität sowie exakte und strukturierte Arbeitsweise

Hohe Selbstständigkeit und Verantwortungsbewusstsein

Flexibilität, Belastbarkeit und rasche Auffassungsgabe

Das Mindestbruttogehalt für diese Position beträgt EUR 2.540,15 pro Monat (38,5 Stunden/Woche). Wir bieten dir
eine marktkonforme Bezahlung in Abhängigkeit von Qualifikation und Berufserfahrung.

Unter dem Motto "Let´s Engineer Your Career Together" freuen wir uns auf deine aussagekräftige Bewerbung!

  

ZETA GmbH
Zetaplatz 1, 8501

Lieboch/Graz
recruiting@zeta.com

www.zeta.com
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